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世纪易德翻译连锁机构笔译任务单

任务单编号：                      项目（合同）：            客户编号:         

译员编号：                译员姓名：            

	客户公司


	

	翻译项目内容
	

	翻译语种
	
	翻译稿件字数
	

	翻译稿格式要求
	

	交给译员时间
	2008年  月  日   时    分
	交翻译稿时间
	2008年  月  日   时    分

	项目负责人签字
	
	市场经理部签字
	

	项目具体要求
	1、 把翻译稿在规定的时间内保质保量完成，按原文排版，一旦出现严重质量问题或延误交稿将予以一定经济惩罚。

2、翻译或校对之前，请先认真看任务单中的《项目具体要求》，翻译或校对完成后，认真填写任务单中相关的每一项内容。

3、在译员填写栏中，每项确认无误后，译员在最后签字。请译员对自己的每一个签字负责!我们也会根据任务单的最后情况来决定当月薪酬的发放

	稿件特殊要求
	

	译员填写(请认真逐项回答这些问题！)
1、是否确认在翻译或校对之前已经认真看阅原稿2遍？                 译员确认签字： ____________
2、是否及时、准确、高效的把稿件翻译好？                           译员确认签字： ____________

3、是否已经检查过拼写无错误?                                      译员确认签字： ____________

4、是否已经再次检查过文中的数字没有翻译错？                       译员确认签字： ____________

5、本篇文章共   页，是否确认没有漏翻任何一段？                    译员确认签字:  ____________

6、地名，人名，专用名词是否已经放进google等中搜索过，确认无误？  译员确认签字： ____________

7、是否已经检查过词汇大小写无误？                                 译员确认签字： ____________

8、是否已经检查过标点符号无误？                                   译员确认签字： ____________

9、是否已经再次检查过标题的翻译没有问题？                         译员确认签字： ____________

10、是否已经将本次翻译的专用词汇整理进入词库？                    译员确认签字： ____________

11、不确定处、备注（不确定词汇请注明出处）？                      译员确认签字： ____________

	客户专用词汇整理词库：

	

	译员确认签字：___________校对译员确认签字：___________ 审核译员确认签字：____________交稿日期：_________


